
A SAVOIR

ENTRETIEN PREALABLE 
ENTREE EN FORMATION CONDUITE

Analyse du dossier 
de prescription          

(aides financières, 
situation pro..)

contacter la personne en 
lui proposant un 

rendez-vous préalable 
pour faire l'évaluation de la 

conduite

Rendez-vous 
évaluation 

Retour au 
prescripteur 

si besoin

Faire signer 
le contrat de 
formation à 

l'élève 

scanner le 
contrat

Remplir le 
tableau suivi 

AE "Formation 
conduite" 

Entrée en 
formation + 
information 
prescripteur

Attente 
réussite code 

Ranger le contrat 
dans le dossier 
de l'élève sur le 
drive et dans le 
dossier papier 

Saisie sur 
"RAPIDO"

Fournir le 
CERFA 02 ou 
AIPC + vérifier 

la validité 

Voir avec 
l'élève pour le 
financement 

de la formation 

Fournir la 
réussite code

Faire le contrat 
sur "RAPIDO"

Envoyer le 
contrat par 

mail à l'élève

- Si le rendez-vous préalable est 
concluant, paiement de 90 ? 
pour inscription à la formation.

- L'évaluation permet d'estimer 
et budgétiser la formation. Elle 
est obligatoire pour 
commencer la formation.

Paiement de 
45 ? pour 

l'évaluation

Obtention 
du code ? 

Oui

Non

Prendre les 
disponibilités 

de l'élève

Planifier sur 
le planning 

selon le 
financement 

Voir 
procédure 

Aides 
Financières

Si le 
dossier à 
plus de 6 
ans il faut 
l'actualiser   

DRIVE
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